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Lettre de motivation - Assistant Administratif
Lettres de motivation gratuites
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Madame, Monsieur,
Votre sociA©tA© recherche dans le cadre de son A©volution un(e) (poste).

Venant de terminer mes A©tudes et possA©dant un(e) (diplA’me), je suis A la recherche d&#39;un
premier emploi dans mon domaine de connaissances.

Je possA'de dA©JA une expA®rience pratique de part mon stage au sein de (nom de
I&#39;entreprise) A (lieu du stage) oAl j&#39;ai pu (ce que vous avez fait, ex : travail de
prospection, crA®©ation et suivit de listes de commerA8ants, prA©sentation et promotion de
projetag)).

Mon diplA"me en gestion m&#39;a A©galement permis d&#39;acquA®rir entre autres des notions en
GRH, droit social et comptabilitA®.

Bien que dA©butant(e), je peux me prA©valoir de bonnes aptitudes techniques mais aussi
d&#39;aptitudes plus gA©nAcCrales : capacitA© A travailler en A©quipe, autonomie et organisation,
sens des responsabilitA©s et rigueur, grande capacitA© d&#39;adaptation, sociabilitA©, bonnes
capacitA©s d&#39;analyse et rA©dactionnelle.

Je suis actuellement totalement disponible et dA©sireux(se) de mettre en pratique mon dynamisme
et mes compA®©tences A votre service.

EspA©rant que ma candidature retiendra toute votre attention, et dans 1&#39;attente d&#39;un
prochain rendez vous, je vous prie d&#39;agrA©er, Madame, Monsieur, mes salutations

distinguA©es.
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