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La secrétaire médicale assiste le médecin. Elle exerce ses fonctions dans des cabinets de
consultation, des centres hospitaliers, des cliniques, des laboratoires, des maisons de
retraite, des centres de PMI ou encore des crèches mutuelles. 

Objet : Candidature au poste de secrétaire médicale

Pièce jointe : 1 curriculum vitae

Madame, Monsieur,

Suite à votre annonce parue dans le (indiquer le nom du journal), je vous propose ma candidature
pour le poste de secrétaire médicale.

Titulaire d&#39;un certificat de secrétaire médicale, j&#39;ai une bonne connaissance du domaine
médical, le sens de l&rsquo;organisation, de la diplomatie et du relationnel.

De plus je sais être discrète et j&#39;ai appris à m&#39;adapter à la personnalité des médecins.

Je me tiens à votre dispostion pour tous renseignements que vous jugerez utiles et vous prie
d&#39;agréer, Madame, Monsieur, l&#39;expression de mes salutations distinguées.

Signature
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